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GUÍA PARA AUTORAS/ES 

Introducción a Open Journal Systems 

Les damos la bienvenida a la guía para autores y autoras de la Revista de la Federación Argentina de 

Cardiología. En la presente, detallaremos los pasos a seguir para poder efectuar de manera rápida y 

sencilla los envíos en la plataforma de la revista: Open Journal Systems (OJS). 

Si bien OJS es una plataforma fácil e intuitiva, recomendamos leer de forma completa el presente manual 

antes de realizar cualquier acción, para luego poder consultarlo de forma rápida en caso que surgiera 

alguna duda. 

Si luego de leer la guía, aún quedasen consultas al respecto del uso de OJS, tengan a bien consultar por 

correo a: agustina.locelso@fac.org.ar. 

 

OJS es un paquete de software de código abierto que permite gestionar y publicar revistas científicas en 

internet. Está diseñado para facilitar la gestión del proceso de edición de una publicación científica, 

agilizando los mecanismos y generando políticas claras que aseguren tanto la calidad académica como 

editorial de las publicaciones. 

OJS es una plataforma que fue lanzada en el 2002 por Public Knowledge Project (PKP) de la Universidad 

de British Columbia, con el apoyo del Social Sciences and Humanities Research Council de Canadá, la 

Fundación Max Bell, el Pacific Press Endowment y la Fundación MacArthur, y se encuentra actualmente 

en continuo desarrollo.  

 

OJS es un sistema integral de publicación electrónica, contempla todos los aspectos involucrados en el 

proceso de edición: comenzando por la creación del sitio Web, el envío de artículos por parte de los 

autores, la evaluación por pares, la edición, la publicación y la indización de una revista. Además, permite 

documentar el trabajo de los distintos actores involucrados en el proceso, mediante el seguimiento de las 

decisiones de los editores, evaluadores y autores, almacenando las notificaciones enviadas y recibidas. 
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Guía para ingresar a la plataforma 

 

1. Ingresar a la página de OJS de la revista de la FAC www.revistafac.org.ar/ojs . Presionar el botón 

de “Enviar un artículo”, que se encuentra en el panel de la derecha de la pantalla (Figura 1). 

 

Figura 1 

 

 

2. Para ingresar con nuestro usuario y contraseña, presionar el botón “Ir a iniciar sesión”. Si aún no 

tenemos usuario, elegir la opción “Registrar” una nueva cuenta (Figura 2). 

 

Figura 2  

http://www.revistafac.org.ar/ojs
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3. Entrar. Introducir usuario y contraseña que hayamos creado, y presionar “Entrar” (Figura 3). 

 

Figura 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pág 8 de 22 
 

 

4. Registrar nuevo usuario. En caso que aún no nos hayamos registrado, deberemos llenar 

algunos campos importantes (Figura 4). Una vez completos según corresponda, clickear en 

“Registrarse”. 

Tener presente que las notificaciones de OJS serán enviadas al correo electrónico que ingresemos en 

este punto. Por lo tanto, debe ser una dirección de e-mail que revisemos frecuentemente. 

 

Figura 4 
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Guía para envío de artículo 

 

1. Es fundamental haber leído previamente las Instrucciones para autores, para conocer las 

especificaciones que solicita la revista para la realización de envíos. La versión más reciente se 

podrá consultar en el siguiente enlace: 

https://revistafac.org.ar/ojs/index.php/revistafac/about/submissions 

 

2. Realizar un envío. Una vez ingresados usuario y contraseña, veremos el tablero de envíos (Figura 

5). Para enviar un nuevo trabajo, presionar el botón que se encuentra a la derecha: “Nuevo envío” 

(Figura 5). 

 

Figura 5 

 

 

 

 

3. “Hacer un envío” 

A continuación, deberemos elegir las opciones correspondientes, y completar los campos 

obligatorios. 

En el siguiente ejemplo, realizaremos un envío en español para la sección “Artículo Original”. 

 

 

Es importante tener en cuenta que las secciones “Editorial”, “Artículo de revisión” y “Artículo de 

opinión” sólo se publicarán en la presente revista cuando hayan sido solicitados por los Editores. 

 

 

También, debemos recordar que nuestro artículo debe cumplir con los requisitos listados en la 

lista de verificación. 

 

Una vez que tengamos todo elegido, hacer click en “Iniciar un envío” (ver figuras 6 y 7). 

https://revistafac.org.ar/ojs/index.php/revistafac/about/submissions
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Figura 6 
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Figura 7 

 

 

 

4. Detalles. Pasaremos entonces a rellenar los Detalles de nuestro envío (figura 8). Si presionamos 

sobre la palabra “Inglés”, aparecerán los campos para completar en ese idioma. Rellenar en 

ambos idiomas: título, palabras clave separadas por la tecla “Enter”, y resumen (en este caso, al 

tratarse de un artículo original, lo enviaremos estructurado). Al finalizar, hacer click en “Continuar”. 
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Figura 8 
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5. Subir archivos. En esta siguiente sección, seleccionaremos uno por uno los archivos que 

componen nuestro envío. Podemos adjuntarlos haciendo click en “Añadir archivo”. Buscaremos 

entre nuestros documentos y carpetas los correspondientes a nuestro trabajo a enviar (figura 9 y 

10). 

 

Figura 9 

 

 

 

Figura 10 
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6. Una vez subido el archivo, deberemos seleccionar “qué tipo de archivo es”. Esto se refiere a: 

“nota de cesión de derechos”, “página frontal”, “texto del artículo”, “figuras”, “tablas”, “pié de 

figuras”, “otro”. 

Es necesario realizar esta acción para cada documento (ver figura 11) 

 

Figura 11 

 

7. En caso de querer adjuntar una figura, seleccionar el tipo de archivo “otro”. Se abrirá una 

ventana emergente, donde podremos elegir la opción adecuada para este archivo (ver figura 12) 

 

Figura 12 

 

 

8. Repetiremos los puntos 6 y 7 las veces que sean necesarias hasta haber adjuntado todos los 

documentos que formen parte de nuestro envío (figura 13). Recordemos que es necesario 

identificar el “tipo” de cada documento. Al finalizar, hacer click en “Continuar”. 
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Figura 13 

 

Recordar que el sistema permite “Guardar para más tarde” el envío, para poder retomarlo en otro 

momento desde el punto donde lo dejamos. 

 

 

9. Colaboradores/as. En la siguiente sección, “Colaboradores/as”, listaremos a todos nuestros/as 

coautores/as. Para ello, haremos click en “Añadir colaborador/a” (figura 14) 

 

Figura 14 
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10. Se abrirá una ventana emergente, donde podremos completar los campos con los datos de 

nuestro coautor (figura 15 A y B). Son obligatorios los campos de “Nombre”, “Apellido”, “País” y 

“Afiliación”. 

Tendremos que elegir también qué rol ha ocupado nuestro colaborador (usualmente “autor”) 

(figura B). 

 
 

 
 

Figura 15 A 
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Figura 15 B 

 

El campo “Afiliación” se refiere a una Institución/Hospital/Sanatorio/Facultad pertinente, en relación al 

artículo enviado (ej: desde donde el autor aportó al trabajo enviado). 
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11. Una vez completos los campos, podremos ver nuestra coautora agregada en el menú (figura 

16). 

 

Figura 16 

 

En este mismo panel, tenemos la opción de ordenar nuestra lista de autores, según sean primer autor, 

segundo, etc. Deberemos hacer click en el botón “Orden”, y acomodar los mismos (figura 16). 

 

Una vez que hayamos agregado todos nuestros colaboradores o coautores, hacer click en “Continuar” 

(figura 16). 
 

 

 

 

12. Para los editores. 

En esta pestaña, OJS nos permite añadir cualquier aclaración que consideremos importante y 

pertinente para el Comité Editorial. Por ejemplo, en este espacio podemos mencionar si nuestro artículo 

fue solicitado por alguno de los editores de la Revista de la Federación Argentina de Cardiología. Este 

es el caso de los artículos “Editorial”, “Artículo de revisión” y “Artículo de opinión” (figura 17). 

 

Figura 17 
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13. Revisión. En esta pestaña podremos verificar que todos los campos están completos 

correctamente. Veremos un resumen de todo lo ingresado en las pestañas anteriores. Este es el 

punto más importante del envío (figuras 18, 19 y 20). 
 

 
Figura 18 

 

 
Figura 19 
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Figura 20 

 

 

Una vez revisado todo lo ingresado, tildar el cede de derechos de autoría (figura 20). 

 

Finalmente, hacer click en “Enviar”. 

 

 

14. Se abrirá una ventana emergente donde nos solicitará una última confirmación para el envío 

(figura 21). Hacer click en “Enviar”. 
 

 
 

Figura 21 
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15. Envío completo. 

OJS nos confirma que nuestro envío fue recibido por el Comité Editorial. A la brevedad se comunicarán 

con nosotros por medio de la plataforma (figura 22). 

Para volver a nuestra pantalla inicial, hacer click en “Volver al escritorio” (figura 22). 

 
Figura 22 

 

 

 

 

16. Confirmación de envío por e-mail. Una vez enviado nuestro trabajo por OJS, recibiremos una 

confirmación de que el envío se ha realizado correctamente, por correo electrónico (a la 

dirección de e-mail con la que nos hayamos ingresado en OJS). Es importante revisar casilla de 

correo no deseado y/o spam para verificar haber recibido nuestra confirmación (Figura 23). 

 

 

Figura 23 
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17. Escritorio 

Desde aquí podremos administrar todos nuestros envíos realizados.  

En este caso, vemos que nuestro trabajo se encuentra en etapa “Envío”, lo que significa que está 

siendo examinado por el Comité Editorial previo a su revisión por árbitros externos. 

 

 

 

 

 


